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ESPACE FAMILLE ÉCOLOTHÈQUE  

Mise à jo ur du dossier administratif  

Comment faire ? 

Connectez-vous à votre Espace Famille et suivez 3 étapes simples :  

1. Mettez à jour vos informations 
 

 
 

 

 

➢ Cochez « Exactitude des données » puis cliquez sur « Enregistrer » 

2. Vérifiez la fiche sanitaire de votre enfant 

 Autorisation ou refus du droit à l’image 
 Régime alimentaire 
 Informations médicales (allergies, appareillage, médecin traitant) 
 Ajoutez vos recommandations utiles 
 Joignez les pièces justificatives si nécessaire (carnet de vaccination, AEEH, PAI) 

➢ Vérifiez et complétez l’ensemble des informations (famille, responsables, 
enfants). 



2/3 

 

 = document déjà enregistré ; 

  = remplacer le document 

         uniquement en cas de modification 

= document à joindre si nécessaire ; 
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3. Finalisez le dossier administratif 

• Allez dans Dossiers et inscriptions > Dossier administratif 
• Ouvrez le dossier administratif 2026 
• Cochez « J’ai pris connaissance du règlement intérieur » 
• Cliquez sur « Terminer » pour valider le dossier 

 

 

 

  

 Vérifiez la validation 

Dans « Vos messages », consultez la liste des demandes traitées. L’état doit apparaître comme 

accepté. 

  

 

 Attention : tout dossier incomplet entraînera un refus de renouvellement. Pensez à valider 
chaque étape, notamment la fiche sanitaire de chacun de vos enfants. 
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